Filozoficka Jihoceska univerzita
fakulta v Ceskych Budé&jovicich

VYBEROVE RiZENi NA STIPENDIA NA PRAKTICKOU STAZ NA UNIVERSITY OF BIRMINGHAM,
BIRMINGHAM INTERNATIONAL ACADEMY V AKADEMICKEM ROCE 2024/2025

Vypisuji vybérové fizeni na stipendia programu Erasmus+ Work Placement na praktickou staz na
University of Birmingham, Birmingham International Academy konanou v letnim semestru
akademického roku 2024/2025, resp. v terminu Cervenec az zafi 2025 (presny termin bude
upresnén).

Nazev pozice: Asistent pfi vyuce/administrativni asistent v Pre-sessional English Programme

Pracovni Gvazek/délka trvani: Plny Uvazek (36 hodin tydné), éervenec—zari 2025 (pfesné terminy
budou upresnény)

Financovani:

- Pfiblizné 810 EUR/mésic z prostredk( programu Erasmus+ na pracovni staz na pokryti cestovnich
a pobytovych nakladd.

- Ubytovani na kolejich University of Birmingham, véetné pokoje s vlastnim socidlnim zatizenim
a spolecné kuchyné s dalSimi zahrani¢nimi studenty. University of Birmingham hradi naklady na
ubytovani v hodnoté 1000 GBP na jednoho uchazece o staz.

Informace o pftijimaijici instituci

Program( BIA se ucastni zahranicni studenti z nejriznéjsich kulturnich prostiedi, ktefi se chtéji
zdokonalit v anglickém jazyce nebo absolvovat zakladni akademické studium pred zahdjenim studia
na University of Birmingham.

Ukolem asistenta pfi vyuce/administrativniho asistenta je poskytovat vyukovou a administrativni
podporu tymu predsezénnich programu. Drzitel pozice bude podle potfeby pomahat pedagogickym
pracovnikiim. V ramci podpory profesniho rozvoje pracovnika na pozici mu bude poskytnuta
moznost Ucastnit se pozorovani vyuky a zasedani BIA CPD.

Napln prace

Bude zevrubné prodiskutovano svedoucim programu a muzZe zahrnovat napfiklad nasledujici
¢innosti: V¢asné reakce na poZzadavky ucitell; pomoc pti uvadéni studentl do praxe; priprava skript
ke zkouskam; spoluprace s administratory jednotek za ucelem poskytovani a vymény informaci
o ubytovani, odstoupeni od smlouvy, placeni poplatkd a dalSich zaleZitosti tykajicich se studentl
v predsezénnim obdobi; asistence u kontaktnich mist a sledovani dochazky; vyfizovani pochlzek po
kampusu podle potieby; vedeni skupin studentll na prohlidkdch kampusu; pomoc pfi pfipravé
a administraci konferenci; zadavani informaci do databaze pomoci program( MS Excel a Access
a vytvéareni Gdaju a zprav podle potieby; vkladani znamek studentl a pomoc pfi pfipravé soubord
pro zkusebni komise; vedeni tfidni kartotéky a poskytovani potrebnych rejstfik(l a dokumentace
pedagogickym pracovniklim; pfiprava a zpracovani korespondence v ramci kurz(, aj.
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Predmétem vybérového fizeni na praktickou staz je:

> formalni a obsahové nalezitosti ptihlasky (spravné a presné vyplnéni vSech poZadovanych
udajG; pfinos mobility pro uchazede aj.);

> Uroven jazykové kompetence uchazece v anglickém jazyce (tj. v pracovnim jazyce zahrani¢ni
organizace); Uspésni uchazeci budou pozvani na Ustni pohovor v lednu 2025 (pfesny termin bude
upresnén);

> motivace uchazeée o zahraniéni pobyt — pfilohou k pfihlasce jsou uchazecem/uchazeckou
vlastnoru¢né podepsané motivacni dopisy ve dvou jazykovych verzich, v ceském jazyce
a v anglickém jazyce (tj. v pracovnim jazyce zahrani¢ni organizace), v nichz uchaze¢/uchazecka
zdlvodni vybérové komisi zajem o praktickou staz (uvedte své jméno, osobni Cislo, studijni obor,
odlvodnéni zadjmu o absolvovani praktické staze, ocekdvany pfinos pobytu, rozsah 1-2
normostrany u kazdé jazykové verze);

Prihlasky do vybérového fizeni jsou ZAVAZNE.

Radné vyplnéné, vlastnoruéné podepsané a kompletni pfihlasky s poZzadovanymi pfilohami je
mozné odevzdat jednim z nasledujicich zplsob:

» osobné na Oddéleni pro zahranic¢ni vztahy FF JU — v Ufednich hodinach nebo si, prosim, domluvte
termin pro odevzdani pfihlasky e-mailem na zahranici@ff.jcu.cz; mistnost 02040;

» doporucenou postou na adresu Filozoficka fakulta JU, Oddéleni pro zahranicni vztahy, BraniSovska
31a, 370 05 Ceské Budé&jovice; obalka musi byt nadepsana ,Vybérové tizeni 2024/2025“
(rozhodujici bude datum pfijeti zZadosti, tj. Zadost musi byt prijata nejpozdéji v den, ktery je nize
stanoveny pro podani pfihlasky; datum podani ptihlasky na posté nerozhoduje);

* e-mailem na zahranici@ff.jcu.cz; v predmétu e-mailu musi byt uvedeno ,Vybérové fizeni
2024/2025“; pfihlasky je mozné zaslat e-mailem pouze za podminky, Zze bude odeslana jako jeden

dokument pdf formatu.

Prihlasky je nutné podat do 20. prosince 2024.

Dorucené prihlasky bude posuzovat na zakladé spravnosti pisemnych podkladd a na zakladé
osobniho pohovoru odborna komise sloZzend z povérenych zaméstnanc( pfijimajici instituce.

Formulat prihlasky je ke stazeni na https://www.ff.jcu.cz/cz/mezinarodni-spoluprace/vyberova-
rizeni.

Vysledky vybérového fizeni budou zverejnény na webovych strankdach Oddéleni pro zahrani¢ni
vztahy FF JU.

V Ceskych Budéjovicich, dne 4. 12. 2024 doc. PhDr. Rostislav Smisek, Ph.D., v.r.

prodékan pro zahrani¢ni vztahy a rozvoj



