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Ceska republika

Filozoficka Jihoceska univerzita
fakulta v Ceskych Budé&jovicich

Smérnice feditelky Ustavu germanistiky FF JU €. 1/2026
ke zpracovani a odevzdavani kvalifika¢nich praci

PID: JUCBXOOTHZEC
C.j.:JU/2026/025184

Tato smérnice vychazi z Opatfeni dékana ¢. 0672026 o studiu v bakalafskych a
magisterskych studijnich programech na Filozofické fakulté Jiho¢eské univerzity v Ceskych
Budé&jovicich. Zaroven se zruduje Nafizeni feditelky Ustavu ¢esko-némeckych aredlovych
studii a germanistiky z 15.10.2018. Smérnice upravuje rozsah, format a odevzdavani

kvalifika¢nich praci na Ustavu germanistiky FF JU.

Téma prace musi odpovidat odbornému zaméreni pracovisté. Téma kvalifika¢ni prace si
vybiraji studenti/studentky ze seznamu zverejnéného na strankach UAG nebo sami/y po

domluvé s vedouci/vedoucim prace.

Formalni nalezitosti prace:

Prace mlze byt vytiSténa jednostranné nebo oboustranné.

Minimalni rozsah bakalarské prace je 72 000 znakl (bez pfiloh), tj. 40 normostran.
Minimalni rozsah diplomové prace je 144 000 znakl (bez pfiloh), tj. 80 normostran.
Bakalarské a diplomové prace predkladané na Filozofické fakulté JU musi mit jednotnou
formalni upravu: format A4; horni okraj 2,5 cm; dolni okraj 2,5 cm; levy okraj 3,5 cm; pravy
okraj 2,5 cm; fadkovani 1,5 fadku; velikost pisma 12; typ Times New Roman; islovani stranek
v zapati.

Pevné desky prace - oznaclené na predni strané uprostfed ,Bakalaiska prace” nebo
.Diplomova prace”, vlevo dole rok odevzdani prace a vpravo dole jméno a pfijmeni
studentky/studenta - viz téz Opatieni dékana ¢. 06 /2026.

Cislovani stranek - titulni strana, prohlaeni a podékovani se nedisluje. Cisluje se az ¢tvrta
strana (Anotace), a ta bude mit &islo 4. Posledni cislovanou strankou je posledni strana
priloh.

Slozky prace - je nutné dodrzet rozvrzeni:
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Titulni strana, Prohlaseni + podpis, Podékovani, Anotace ¢j, Anotace aj, popf. Anotace v
jazyce prace (pokud je jiny nez ¢estina), Obsah, Uvod, Seznam zkratek (pokud prace zkratky
obsahuje), Stat clenénd na kapitoly, Zavér, Seznam pouzité literatury a zdroj, Seznam
pfiloh.

Vzor titulni strany viz Opatieni dékana ¢. 06/2026.

Prohlaseni o samostatném zpracovani prace a souhlas se zvefejnénim prace - text
prohlaseni se pise na samostatny list, umistuje se v dolni ¢asti stranky (musi byt podepsano
v obou vytiscich) - znéni viz Opatfeni rektora ¢ R 452, Clanek 2. Prace zadané od
akademického roku 2026/2027 budou mit nové prohlaseni, viz opatreni rektora Opatieni
rektora ¢. R 640, Priloha ¢. 5.

Podékovani - prace mlze/nemusi obsahovat podékovani vedouci/vedoucimu prace (ci
konzultantdim). Toto podékovani formulujete sami, zpravidla se dékuje za odbornou pomoc,
rady a Cas, ktery vam vedouci prace vénoval. Je umisténo na samostatné strance v jeji dolni
¢asti.

Anotace - na samostatné strance, v horni ¢asti, piSe se v anglickém a ¢eském jazyce. Je-li
prace psana v némciné, je prace doplnéna treti anotaci v némeckém jazyce. Jedna se o
stru¢ny souhrn predkladané prace v rozsahu min. 8-10 fadek, nikdy vsak vétsi nez jednu
stranu. Radkovani anotace je také 1,5. Pokud se ¢eska a anglicka anotace piehledné vejdou
na jednu stranku, mohou byt umistény pod sebou. Na zavér anotace se uvedou kli¢ova slova
prace (cca 5-8) - oddéluji se stfedniky. Radi se od obecngjsich ke konkrétng&jsim. Mize se
jednat i o ustalena spojeni.

Obsah prace - obsah prace s odkazy na ¢isla stranek, strankuje se.

Seznam zkratek (je-li v praci uveden).

Uvod

Stat - graficky prehledné ¢lenit na kapitoly a podkapitoly. Kazda kapitola (nikoli
podkapitola) se pise na novou stranku a cisluje se.

Zavér

Seznam pouzité literatury a zdrojii - jednotlivé tituly jsou uvadény v abecednim razeni, je
rovnéz tfeba uvést odkazy na internetové stranky a datum nahledu.

Seznam pfiloh (pokud je prace obsahuje, na samostatny list se ocisluji v seznamu pfilohy a
nasleduji na kazdém listé jedna).

Formalni aspekty citovani, odkazovani ke zdrojim a jejich evidence v soupisu pouzité
literatury museji respektovat oborové standardy. Podrobnéjsi pokyny udéluje vedouci

kvalifika¢ni prace.
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4. Kvalifika¢ni prace se odevzdavaji elektronicky ve formatu PDF do IS STAG a ve fyzické
podobé ve dvou exemplafich (pevna nebo krouzkova vazba), osobné popf. povéfenou

osobou na Sekretariatu UAG.

5. Zavazné terminy pro odevzdani prace stanovi aktualni harmonogram akademického roku.

6. Pro pripusténi prace k obhajobé je tfeba splnit podminky udéleni zapoctu ze specializa¢niho
seminare ke kvalifika¢ni praci. Zapocet bude udélen az po predlozeni kompletni prace

vedoucimu.

V Ceskych Budégjovicich dne 09.10.2026

Dr. phil. Markéta Mala Ederova, v. r.
feditelka ustavu
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