Pokyny pro odevzdani bakalai'skych a diplomovych praci

1. Praci je tieba odevzdat ve dvou exemplafich — 2X pevna nebo krouzkova vazba
2. Kvalifikacni prace se odevzdava v terminu uréeném Harmonogramem akademického roku.
3. Prace musi byt odevzdana osobn¢ autorem, popft. ji mize predat povéena osoba (v zadném

piipadé ji nevhazujte do schranky).

Formalni nalezitosti bc prace:

Minimalni rozsah bakalaiské prace je dle Narizeni feditelky UAG FF JU 72 000 znaku (bez
ptiloh), tj. 40 normostran.
Minimalni rozsah diplomové prace je dle Natizeni feditelky UAG FF JU 144 000 znaku (bez
priloh), tj. 80 normostran.
Prace je tiSténa jednostranné.
Bakalaiské a diplomové prace predkladané na Filozofické fakult¢ JU musi mit jednotnou
formalni upravu: format A4; horni okraj 2,5 cm; dolni okraj 2,5 cm; levy okraj 3,5 cm; pravy
okraj 2,5 cm; tadkovani 1,5 fadku; velikost pisma 12; typ Times New Roman; cislovani
stranek v zapati.
Pevné desky prace — oznacené na piedni stran¢ uprostied ,,Bakalatska prace®, vlevo dole rok
odevzdani prace a vpravo dole jméno a piijmeni studentky/studenta (vzor stranky, ptiloha ¢.
1) — viz téz Opatieni dékana ¢. 12 /2018.
Na hibet prace se nic nevyrazi.
Cislovani stranek — titulni strana, prohlaseni a podékovani se neéisluje. Cisluje se az &tvrta
strana (Anotace), a ta bude mit ¢islo 4. Posledni ¢islovanou strankou je posledni strana piiloh.
Cislovani slozek prace — ramcové slozky préce, tj. Obsah, Uvod, Zavér, Seznam pouzité
literatury a zdrojti a Seznam piiloh, se neéisluji. Cisluji se pouze kapitoly a podkapitoly prace.
napt.:
Obsah
Uvod
1. Kulturni dimenze a standardy

1.1 Obecna charakteristika

1.2 Interkulturni komunikace



1.2.1 Historie interkulturni komunikace

Prvni ¢islovanou slozkou prace je tedy prvni kapitola vlastni stati.

JE NUTNE dodrzet rozvrzeni/sled listt — za deskami nasleduje:

Titulni strana, Prohlaseni + podpis, Podékovani, Anotace ¢j, Anotace aj, popf. Anotace
V jazyce prace (pokud je jiny neZ ¢estina), Obsah, Uvod, Seznam zkratek (pokud prace
zkratky obsahuje), Stat’ ¢lenéna na kapitoly, Zavér, Seznam pouZité literatury a zdroji,

Seznam priloh.

Titulni strana (ne desky) — na titulni stran¢ bude v horni ¢asti uvedeno v 1. fadku Jihoc¢eska
univerzita v Ceskych Budgjovicich, ve 2. fadku Filozoficka fakulta, ve 3. fadku nazev Gstavu,
pod kterym byla prace napsana — tedy: Ustav &esko-némeckych arealovych studii a
germanistiky; uprosted listu text ,,Bakalaiska prace* a nazev prace, dole jméno a piijmeni
autora; studijni obor; jméno vedouciho prace; rok odevzdani prace (vzor stranky, ptiloha ¢.
2). Viz téz Opatieni dékana ¢. 12 /2018.

ProhlaSeni o samostatném zpracovani prace a souhlas se zvefejnénim prace — text prohlaSeni
se piSe na samostatny list, umistuje se v dolni Casti stranky (musi byt podepsdno v obou
vytiscich) (vzor stranky, ptiloha ¢. 3).

Podékovani — prace miuize/nemusi obsahovat pod€kovani vedouci/vedoucimu prace (Ci
konzultantim). Toto pod¢kovani formulujete sami, zpravidla se dékuje za odbornou pomoc,
rady a Cas, ktery vdm vedouci prace vénoval. Je umisténo na samostatné strance v jeji dolni
casti.

Anotace — na samostatné strance, V horni Casti, piSe se v anglickém a Ceském jazyce. Je-li
prace psana v némcéing, je prace doplnéna tieti anotaci v némeckém jazyce. Jedna se o struény
souhrn piedkladané prace v rozsahu min. 8-10 radek. Nesupluje Givod! Jeji rozsah by mél
korespondovat se strankovym rozsahem préace. Nikdy vSak nema anotace vétsi rozsah nez
jednu stranu. Radkovani anotace je také 1,5. Pokud se ¢eska a anglickd anotace piehledné
vejdou na jednu stranku, mohou byt umistény pod sebou.

Na zavér anotace se uvedou kli¢ova slova prace (cca 5-8) — oddéluji se stiedniky. Radi se od

obecngéjsich ke konkrétnéjsim. Mize se jednat i o ustalena spojeni.



Obsah prace — obsah prace s odkazy na ¢isla stranek, strankuje se.

Seznam zkratek (je-li v praci uveden).

Uvod

Stat’® — graficky ptehledné clenit na kapitoly a podkapitoly. Kazda kapitola (nikoli
podkapitola) se piSe na novou stranku a Cisluje se.

Zavér

Seznam pouzité literatury a zdroji — jednotlivé tituly jsou uvadény v abecednim fazeni, je
rovnez tieba uvést odkazy na internetové stranky a datum nahledu.

Seznam priloh (pokud je prace obsahuje, na samostatny list se oCisluji v seznamu ptilohy a

nasleduji na kazdém listé jedna).

Pred odevzdanim prace je tifeba doplnit idaje do systému STAG:

Vlozeni dat do systému STAG provede student PRED fyzickym odevzdanim bakalaiské

prace. https://wstag.jcu.cz/portal/home/index.jsp

Student provede Fadnou kontrolu zadanych udaju v zalozce:

Doplnit udaje o bakalarské praci.

Formuldf, ve kterém zménite nebo doplnite 1wdaje o své bakalafské praci.
Napt.: nazev prace, kliova slova, ptilohy, anotace atp.

V dolni ¢asti této zalozky budete vkladat svou praci v elektronické podobé, ve formatu pdf.:
Elektronicka forma kvalifika¢ni prace

NAHRAT SOUBOR (Odevzdat praci v elektronické podobg)

Elektronicka forma kvalifika¢ni prace: bakalarska prace
Jméno

Adresa

Os. Cislo

Datum zadani

Datum odevzdani dosud neodevzdano

Zadané téma

Soubor s textem prace- zadny, zadejte jej...

Prosim vypliite nebo opravte idaje tykajici se priloZeného souboru


https://wstag.jcu.cz/portal/home/index.jsp
https://wstag.jcu.cz/portal/moje-studium/kvalifikacni-prace.jsp?navigationalstate=JBPNS_&pagenavigationalstate=H4sIAAAAAAAAAGNgYGBk0NUvyC8qSczRz83PStUtLilNySzN1c8uS8zJTMvMTkzOy9QtKEpMTtXLKi7QNxRmAAEAp_CawDkAAAA*&interactionstate=JBPNS_rO0ABXc8ACpQb2RrbGFkS3ZhbGlmUHJhY2VQb3J0bGV0Rm9ybV9GT1JNX1NFU1RBVkEAAAABAAEzAAdfX0VPRl9f&type=portlet&phase=action&windowid=%2Fportal%2Fmoje-studium%2Fkvalifikacni-prace.jsp%2F1

Soubor s textem prace
Pokud zadéavate soubor poprvé, je tato polozka povinnad a formular bez jejiho zadani nelze
odeslat.
Pokud chcete zménit pouze privodni udaje jiz nahraného souboru (omezeni zvefejnéni,
poznamka...) - nevypliujte tuto polozku
Pokud chcete jiz nahrany soubor smazat bez ndhrady, pouzijte tlacitko "SMAZAT BEZ
NAHRADY" a soubor véetné privodnich udaj bude na serveru smazan.

Maximalni povolena velikost souboru: 50 MB (= 51200 KB)

Typ priloZeného souboru

PDF - textovy soubor j

Vyberte typ souboru z nabidky povolenych typi.

Soubor s kvalif. praci lze povazovat za uspésné ulozeny az tehdy, pokud se po pokusu o
ulozeni objevi v horni ¢asti portletu v zeleném obdélniku hlaska ‘UloZeni tidaji probéhlo v
poradku’'. Pokud se tato hldska nevypiSe a ptesto se objevi na strance informace o uklddaném
souboru (tj. odkaz pro staZeni souboru, ktery obsahuje nazev souboru a velikost souboru v
KB), pak je nutné ovétit, zda se soubor ulozil bez poSkozeni - ovéfeni provedete stazenim
takto ulozeného souboru a jeho otevienim. Pokud zjistite, Zze se soubor ulozil poskozeny,

proved’te jeho smazéni a pokuste se jej uloZzit znovu.

Nahrat a ulozit soubor a/nebo puvodni udaje

Jakmile Gdaje zadate, nezapomeiite je uloZit.
Tento manual obsahuje uptesiiujici informace vychazejici z:

Naiizeni feditelky Ustavu Sesko-némeckych aredlovych studii a germanistiky FF JU -
specifické pozadavky feditelky UAG

Opatieni dékana ¢. 12/2018, jimz se stanovuje postup pii zaddvani, zpracovani a hodnoceni
diplomovvych a bakalarskych praci na FF JU



Nařízení%20ředitelky%20UAG%20FF%20JU%20k%20BP%20a%20DP_aktualiz.1.pdf
http://www.ff.jcu.cz/documents/10832/287653/12_2018+zad%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%2C+zpracov%C3%A1n%C3%AD+a+hodnocen%C3%AD+kvalifika%C4%8Dn%C3%ADch+prac%C3%AD/23284529-46d7-4b58-8f8e-1c51ad47f318?version=1.0
http://www.ff.jcu.cz/documents/10832/287653/12_2018+zad%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%2C+zpracov%C3%A1n%C3%AD+a+hodnocen%C3%AD+kvalifika%C4%8Dn%C3%ADch+prac%C3%AD/23284529-46d7-4b58-8f8e-1c51ad47f318?version=1.0

Pfiloha 1 — Vzor ptedni strany pevnych desek bakalatrské prace

Bakalarska prace

2019 Jana Novakova



Ptiloha 2 — Vzor titulni strany bakalafské prace

JIHOCESKA UNIVERZITA V CESKYCH BUDEJOVICICH
FILOZOFICKA FAKULTA
USTAV GERMANISTIKY

BAKALARSKA PRACE

NAZEV BAKALARSKE PRACE

Vedouci prace:

Autor prace:

Studijni program: Cesko-némecka aredlova studia/ Némecky jazyk a literatura/Némecky
jazyk se zamétenim na vzdélavani pro stiedni Skoly

Roc¢nik: 3



2019

Ptiloha 3 — Vzor prohlaSeni bakalarské prace

Prohlasuji,
7e jsem autorem této kvalifikacni prace a ze jsem ji vypracoval(a) pouze s pouzitim pramenti

a literatury uvedenych v seznamu pouzitych zdroja.

V Ceskych Budgjovicich dne...(vypliite datum)..

Jméno studenta/studentky (bez podpisu)



