Richtlinien zur Anfertigung von Bachelorarbeiten/Diplomarbeiten

Teil A: Richtlinien zur Anfertigung der Bachelor-/Diplomarbeit
Teil B: Richtlinien fiir die Evidenz der Arbeit im STAG

Teil C: Muster/Erklarung

Teil A: Richtlinien zur Anfertigung der Bachelorarbeit/Diplomarbeit

1. Die Arbeit ist in zweifacher Ausfiihrung abzugeben — 2x gebunden.

2. Der Abgabetermin fiir die Bachelor- und Diplomarbeit - siehe den
Studienablaufplan Harmonogram akademického roku.

3. Die Arbeit muss vom Verfasser personlich oder von einer bevollméchtigten Person
abgegeben werden.

Zur duBeren Form der Arbeit:
» Bachelorarbeit: Der Mindestumfang betragt 72 000 Zeichen (Anhang nicht mit
einberechnet), d.h. 40 Normseiten, Abweichungen um +/ — 10 Prozent maglich.

» Diplomarbeit: Der Mindestumfang betragt 144 000 Zeichen (Anhang nicht mit
einberechnet), d.h. 80 Normseiten, Abweichungen um +/ — 10 Prozent maglich.

> Die Arbeit wird einseitig gedruckt.

» Die Formatierung ist einzuhalten: Format DIN A4; der Seitenrand betrégt oben und
unten 2,5 cm, links 3,5 cm und rechts 2,5 cm; Zeilenabstand 1,5; Schriftgrofie 12,
bei FuBnoten 10; Schriftart Times New Roman; Seitennummerierung unten;
Blocksatz

» Der Aufdruck auf dem Einband: in der Mitte ,,Bakalaiska prace® / ,,Diplomova
prace®, unten links das Erstellungsjahr, unten rechts der Vor- und Familienname des
Studierenden.

» Der Buchriicken wird freigelassen.

» Nummerierung der Seiten: die Titelseite, die Erklarung und die Danksagung werden
nicht nummeriert. Die Nummerierung fangt bei der vierten Seite (Annotation) an,
diese tragt die Nummer 4. Die letzte nummerierte Seite ist die letzte Seite des
Anhangs.

» Nummerierung der einzelnen Teile der Arbeit: Inhaltsverzeichnis, Einleitung, Schluss,
Literatur- und Quellenverzeichnis sowie Anlagenverzeichnis werden nicht
nummeriert. Nummeriert werden lediglich die Kapitel und Unterkapitel der Arbeit.



» Die formale Ordnung ist unbedingt einzuhalten:
Titelblatt

Erklarung + Unterschrift
Danksagung

Annotation in tschechischer Sprache
Annotation in englischer Sprache
Annotation in deutscher Sprache
Inhaltsverzeichnis

Einleitung

9. Ggf. Abkiirzungsverzeichnis

10. Text, in Kapitel gegliedert

11. Schluss

12. Literatur- und Quellenverzeichnis
13. Anlagenverzeichnis

NG~ WNE

Ad 1. Titelblatt — oben, erste Zeile: Jihogeska univerzita v Ceskych Budgjovicich, zweite
Zeile: Filozofick4 fakulta, dritte Zeile: Name des Instituts, also: Ustav esko-némeckych
arealovych studii a germanistiky; in der Mitte: ,,Bakalarska prace* / ,,.Diplomova prace*;
unten: der Vor- und Familienname des Studierenden, das Studienfach, der Name des
Betreuers/der Betreuerin, das Erstellungsjahr.

Ad 2. Erklarung iiber die selbstandige Anfertigung der Arbeit — steht auf einem Extra-Blatt,
im unteren Seitenbereich, muss in beiden Exemplaren eigenhandig unterschrieben sein. Die
Erklarung muss in der Sprache der Arbeit geschrieben sein.

Ad 3. Danksagung — an den Betreuer/die Betreuerin der Arbeit, nicht zwingend erforderlich.
Falls vorhanden, wird frei formuliert, der Studierende bedankt sich bei seinem
Betreuer/seiner Betreuerin fiir die fachliche Unterstiitzung, Beratung und aufgewendete
Zeit. Die Danksagung steht auf einem selbstandigen Blatt, in dessen unterem Bereich.

Ad 4.-6. Annotation— steht auf einem selbstindigen Blatt, wird in englischer und
tschechischer Sprache verfasst; falls die Arbeit auf Deutsch geschrieben wurde, wird noch
eine dritte Annotation in deutscher Sprache hinzugefiigt. Es handelt sich um eine kurze
Zusammenfassung der vorliegenden Arbeit in der Lange von 8-10 Zeilen. Der Umfang der
Annotation korrespondiert mit dem Gesamtumfang der Arbeit, ist jedoch nie ldnger als
eine Seite. Wenn die tschechische und englische Annotation auf eine Seite passen, konnen
sie untereinander angeordnet werden. Abschlieend werden die Schliisselworter der Arbeit
angefiihrt (ca. 5-8) — sie werden durch einen Strichpunkt getrennt und sind vom
Allgemeinen zum Konkreten hin geordnet.

Name des Institutes auf Englisch und Deutsch:
Institut fuir Tschechisch-Deutsche Areale Studien und Germanistik
The Department of Czech-German Area Studies and German Studies

Ad 7. Inhaltsverzeichnis — mit Verweisen auf die Seitenzahlen.

Ad 8. Einleitung — beschreibt die Relevanz des Themas und gibt einen kurzen Uberblick
tiber die Struktur der Arbeit. Aktuelle Entwicklungen oder auch was zur Entscheidung fiir
das spezielle Thema gefiihrt hat konnen hier kurz erlautert werden. Es geht aber nicht



darum, hier schon die ERGEBNISSE einzubringen, sondern die Fragestellung der Arbeit
explizit zu formulieren

Ad 9. Abkiirzungsverzeichnis — Alle Abkiirzungen, die in der Arbeit vorkommen, werden
in alphabetischer Ordnung erldutert. Sofern es sich um allgemein tibliche und
allgemeinverstiandliche Abkiirzungen handelt, soll hierauf verzichtet werden.

Ad 10. Text — Gliederung: das Gliederungsschema sollte dem Dezimalsystem (1., 1.1, 1.2,
1.2.1 usw.) folgen. Die Zahl der Gliederungsebenen sollte drei nicht {ibersteigen. Die
Gliederung ist so zu gestalten, dass keine zu groBen Asymetrien zwischen den
Hauptabschnitten der Arbeit erwachsen. Wenn ein Abschnitt einen Unterabschnitt
besitzt, muss er immer auch mindestens einen zweiten Unterabschnitt haben. Jedes
Kapitel (jedoch nicht jedes Unterkapitel) fingt auf einer neuen Seite an und wird
nummeriert.

Fufinoten (Anmerkungen) werden im Text durch hochgestellte Ziffern in
Kleinerer Schriftgrofe gekennzeichnet. Die Nummerierung der Fufinoten soll
nicht auf jeder Seite neu beginnen, sondern kapitelweise oder durch die
gesamte Arbeit fortlaufend durchgefiihrt werden. Sie ermoglichen die
Uberpriifoarkeit wissenschaftlicher Aussagen, belegen die Herkunft von
Zitaten (direkte Zitate), Argumenten oder Gedanken (indirekte Zitate) und
verweisen auf weiterfiilhrende Literatur, in der dhnliche oder gegensatzliche
Ansichten vertreten werden. Zu den indirekten Zitaten zdhlen auch
sinngemifle Wiedergaben von fremden Texten. Wértlich iibernommene Zitate
(= direkte Zitate) sind in doppelte Anfiihrungszeichen zu setzen. Zitate
innerhalb eines Zitates stehen zwischen einfachen Anfiihrungszeichen. Zitate
miissen dem Original genau entsprechen und dirfen nicht verandert werden.
Auslassungen sind durch drei Punkte in eckiger Klammer ( [...] ) zu
kennzeichnen. Zusétze des Verfassers, die aus grammatikalischen Griinden
oder zur Erlauterung notwendig sind, werden ebenfalls durch eckige Klammern
kenntlich gemacht. Bei erstmaliger Nennung eines Werkes innerhalb der Arbeit
ist in der FuBnote der vollstandige bibliographische Hinweis anzufiihren. Bei
allen weiteren Zitaten aus demselben Werk genigt der Vermerk des
Autorennamens mit einem Kurztitel des Buches. Ist es unmoglich, eine Quelle
oder ein Zitat im Original einzusehen, so gibt man die in der benutzten
Literatur verwendeten Angaben wieder und schreibt dann anschlieBend:
,Zitiert nach“ mit Angabe des Fundortes in der Sekundarliteratur. Seiten
werden entweder durch genaue Seitenzahlen nachgewiesen (S. 101-105) —
oder, wenn es sich um fortlaufende Seiten handelt, durch die Kiirzel f. (fiir
eine) oder ff. (fiir mehrere) bezeichnet.

Beispiele:

Angabe der Seiten in den Fu3noten:
einer Seite S. x.

einer Seite mit Folgeseite S. x f.

einer Seite mit zwei Folgeseiten S. x ff.
mehreren Seiten S. x-y.

Indirekte Zitate:
Alle indirekten Zitate werden in der Fulnote mit Vgl. eingeleitet.




vgl. EAGLETON, Terry. Einfiihrung in die Literaturtheorie. Vierte Auflage.
Stuttgart/Weimar. Verlag J.B. Metzler, 1997, S. 97.

Verweis auf die gleiche Quelle in nacheinander folgenden FuBnoten:

Gleiche Quelle aber andere Seite in der unmittelbar folgenden Fufnote
(direktes  Zitat): Ebd., S.y.

Gleiche Quelle aber andere Seite in der unmittelbar folgenden FuBinote
(indirektes Zitat): Vgl. ebd., S. x.

Gleiche Quelle und gleiche Seite in der unmittelbar folgenden Fuf3note:
Direktes Zitat: Ebd.

Indirektes Zitat: VVgl. Ebd.

Beispiel:

'EAGLETON, Terry. Einfilhrung in die Literaturtheorie. Vierte Auflage.
Stuttgart/Weimar. Verlag J.B. Metzler, 1997, S. 97.

2Ehd., S. 102f.

3Ebd.

“Vgl. ebd.

S\Vgl. ebd., S. 140-145.

Kurztitel:

Autorenname, Kurztitel, Jahr, Seitenzahl

Beispiele:

'WOLLENSTEIN-LEISTEN, A., A. HEILMANN, P. STEPAN und ST.
VIKNER. Deutsche Satzstruktur. Grundlagen der syntaktischen Analyse
(weiter: Deutsche Satzstruktur). Tiibingen. Stauffenberg Verlag, 2006, S. 263.
2EAGLETON, Terry. Einfiihrung in die Literaturtheorie (weiter: Einfiihrung).
Vierte Auflage. Stuttgart/Weimar. Verlag J.B. Metzler, 1997, S. 97.
SWOLLENSTEIN-LEISTEN, A., A. HEILMANN, P. STEPAN und ST.
VIKNER. Deutsche Satzstruktur, 2006, S. 275.

*Vgl. EAGLETON, Terry. Einfiihrung, 1997, S. 98ff.

Ad 11. Der Schluss bezieht sich noch einmal auf die Fragestellung der Einleitung,
inwieweit diese beantwortet werden konnte. Er kann auch einen Ausblick auf kiinftige
Entwicklungen bringen oder auf ein angrenzendes Thema hinweisen, das zwar nicht
bearbeitet werden konnte, aber zum Kontext gehort.

Ad 12. Literatur- und Quellenverzeichnis — die einzelnen Werke werden in alphabetischer
Reihenfolge angefiihrt.

Gliederung der Bibliographie:

l. Primér- und Sekundarliteratur

L.I. Primérliteratur

LII. Sekundaérliteratur

II. Internetverdffentlichungen

[11. Sonstiges

AdI.

Beispiele: Buch

EAGLETON, Terry. Einfithrung in die Literaturtheorie. Vierte Auflage. Stuttgart/Weimar.
Verlag J.B. Metzler, 1997.



HUNEKE, Hans Werner und Wolfgang STEINIG. Deutsch als Fremdsprache. Eine
Einfithrung. 5., neu bearbeitete und erweiterte Auflage. Berlin. Erich Schmidt Verlag, 2010.

WOLLENSTEIN-LEISTEN, A., A. HEILMANN, P. STEPAN und ST. VIKNER.
Deutsche Satzstruktur. Grundlagen der syntaktischen Analyse. Tiibingen. Stauffenberg
Verlag, 2006.

Kindlers Neues Literatur Lexikon. Studienausgabe. Aa-Az. Bd. 1. Miinchen. Kindler Verlag,
1988.

Aufsatz in einem Sammelband

LINK, Werner. Deutschland und Tschechien im europiischen Einigungsprozess. In:
LERMEN, B. und M. TVRDIK (Hg.). Literatur, Werte und Europaische Identitit.
Dokumentation der Internationalen Fachtagung der Konrad-Adenauer-Stiftung und der
Karls-Universitiat Prag 28.11. - 1.12.2002 in Prag. Eine Veroffentlichung der Konrad-
Adeanuer-Stiftung Prag. Prag, 2003, S. 263-281.

Aufsatz in einer wissenschaftlichen Zeitschrift

HEFTRICH, Urs. Thomas Manns Weg zur slavischen Diamonie. Uberlegungen zur
Wirkung Dmitri Mereschkowskis. In: Thomas Mann Jahrbuch Band 8. 1995. Hg. Von
HEFTRICH, E. und Th. SPRECHER. Frankfurt/M. Vittorio Klostermann Verlag, 1995, S.
71-91.

Artikel in Zeitschriften

HAGE, Volker. Antreten zum Empfang. Der deutsche Buchpreis wird im Oktober zum
zehnten Mal vergeben. Eine Erfolgsgeschichte? Einige Vorschldge zur Verbesserung. DER
SPIEGEL 2014, Nr.38, S. 114.

Ad 1.

In der Arbeit kénnen auch Internetquellen benutzt werden. Bei diesen ist darauf zu achten,
dass sie mit der wissenschaftlichen Arbeitsweise vereinbar sind. Insbesondere hinsichtlich
der Qualitat der Quellen ist je nach Urheber eine vorsichtige und sehr zuriickhaltende
Verwendung solcher Quellen dringend anzuraten. Soweit es sich um Internetseiten
offizieller Stellen (Behorden, Ministerien) handelt, ist eine Verwendung in der Regel
unproblematisch. Wenn eine publizierte Version vorliegt, sollte immer diese zitiert werden.
Wenn der direkte Link sehr lang ist, geniigt auch die Angabe der Hauptseite. ES muss
allerdings sicher gestellt sein, dass das Dokument von dort aus zu finden ist.

Beispiel:
Bundesministerium der Finanzen (2007), Monatsbericht des BMF Mai 2007, Online im
Internet: URL.: http://www.bundesfinanzminsterium.de [Abrufdatum: 2. 7. 2007].

Ad 111
Karte:
SHOCART. Ttebonsko: velka cykloturistickda mapa. [1:60 000]. Vizovice: Shocart, 2008.

CD:

CESKO. MINISTERSTVO PRUMYSLU A OBCHODU. Panorama ¢eského pramyslu
2006,

Panorama of Czech industry 2006 [CD]. Praha: Ministerstvo pramyslu a obchodu, 2007.


http://www.bundesfinanzminsterium.de/

Film:
Inception [film]. Directed by Christopher NOLAN. USA: Warner Bros. Pictures, 2010.

Serie:
How | Met Your Mother, Season 6, Episode 20, The Exploding Meatball Sub. TV, CBS,
11. April 2011.

Znameni kond, 12. epizoda, Davéra. TV, CT1, Online im Internet: URL:
http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937474-znamenikone/309291310050012-
duvera/ [Abrufdatum: 29. 4. 2011].

Fernsehinterview:
PRIBIK, Petr. Interview. In: Studio CT24. TV, CT24, 2. Mai 2011, 13:08.

Teil B: Richtlinien fiir die Evidenz der Arbeit im STAG

Pred odevzdanim prace je tieba doplnit idaje do systému STAG:

Vlozeni dat do systému STAG provede student PRED fyzickym odevzdanim

bakalaiské / diplomové prace: https://wstag.jcu.cz/portal/home/index.jsp

Student provede Fadnou kontrolu zadanych tidaja v zaloZce:

Doplnit idaje o bakalarské / diplomové praci.

Formuléf, ve kterém zménite nebo doplnite udaje o své bakalarské/diplomové praci.
Napf.: nazev prace, kli¢ova slova, ptilohy, anotace atp.
V dolni ¢asti této zalozky budete vkladat svou praci v elektronické podobé, ve formatu pdf.:

Elektronicka forma kvalifika¢ni prace

NAHRAT SOUBOR (Odevzdat préci v elektronické podobg)

Elektronicka forma kvalifika¢ni prace: bakalaiska prace /diplomova prace
Jméno

Adresa

Os. Cislo

Datum zadani

Datum odevzdani dosud neodevzdano

Zadané téma


http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937474-znamenikone/309291310050012-duvera/
http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937474-znamenikone/309291310050012-duvera/
https://wstag.jcu.cz/portal/home/index.jsp
https://wstag.jcu.cz/portal/moje-studium/kvalifikacni-prace.jsp?navigationalstate=JBPNS_&pagenavigationalstate=H4sIAAAAAAAAAGNgYGBk0NUvyC8qSczRz83PStUtLilNySzN1c8uS8zJTMvMTkzOy9QtKEpMTtXLKi7QNxRmAAEAp_CawDkAAAA*&interactionstate=JBPNS_rO0ABXc8ACpQb2RrbGFkS3ZhbGlmUHJhY2VQb3J0bGV0Rm9ybV9GT1JNX1NFU1RBVkEAAAABAAEzAAdfX0VPRl9f&type=portlet&phase=action&windowid=%2Fportal%2Fmoje-studium%2Fkvalifikacni-prace.jsp%2F1

Soubor s textem prace- zadny, zadejte jej...

Prosim vypliite nebo opravte idaje tykajici se priloZeného souboru

Soubor s textem prace:
Pokud zadéavate soubor poprvé, je tato polozka povinna a formuladi bez jejiho zadani nelze
odeslat.
Pokud chcete zménit pouze privodni udaje jiz nahraného souboru (omezeni zvetejnéni,
poznamka...) - nevypliujte tuto polozku
Pokud chcete jiz nahrany soubor smazat bez ndhrady, pouzijte tlacitko "SMAZAT BEZ
NAHRADY" a soubor véetné privodnich udaji bude na serveru smazan.

Maximalni povolena velikost souboru: 50 MB (= 51200 KB)

Typ priloZzeného souboru

PDF - textovy soubor -

Vyberte typ souboru z nabidky povolenych typi.

Soubor s kvalif. praci lze povazovat za Gspésné ulozeny az tehdy, pokud se po pokusu o
ulozeni objevi v horni ¢asti portletu v zeleném obdélniku hlaska 'UleZeni udaji probéhlo v
poradku’'. Pokud se tato hlaska nevypise a piesto se objevi na strance informace o ukladaném
souboru (tj. odkaz pro staZeni souboru, ktery obsahuje nazev souboru a velikost souboru v
KB), pak je nutné ovéfit, zda se soubor uloZil bez poSkozeni - ovéfeni provedete stazenim
takto uloZené¢ho souboru a jeho otevienim. Pokud zjistite, Ze se soubor ulozil poskozeny,

proved’te jeho smazani a pokuste se jej ulozit znovu.

Nahrat a ulozit soubor a/nebo puvodni udaje

Jakmile Gdaje zadate, nezapomeiite je uloZit.
Tento manual obsahuje uptesiiujici informace vychazejici z:

Opatieni rektora o zvefejnovani diserta¢nich, diplomovych, bakalaiskych a rigordznich praci
studentii JU - Ptiloha str. 3 — 6 podrobné informace o postupu vloZeni prace do systému
STAG



http://uts.ff.jcu.cz/studium/r156-20101.pdf
http://uts.ff.jcu.cz/studium/r156-20101.pdf

Teil C: Muster/Erklirung

Pfiloha 1 — Vzor pfedni strany pevnych desek bakalaiské / diplomové prace

Bakalarska prace

Diplomova prace

2019 Jana Novakova



Pfiloha 2 — Vzor titulni strany bakalaiské/diplomové prace, ohne Seitenangabe

JIHOCESKA UNIVERZITA V CESKYCH BUDEJOVICICH
FILOZOFICKA FAKULTA
USTAV GERMANISTIKY

BAKALARSKA PRACE
DIPLOMOVA PRACE

NAZEV BAKALARSKE PRACE
NAZEV DIPLOMOVE PRACE
(deutscher Titel der Arbeit)

Vedouci prace:

Autor prace:

Studijni obor: Némecky jazyk a literatura / Tschechisch-Deutsche Areale Studien
Ro¢nik: 3./ 2.

2019



Ptiloha 3 — Vzor prohlaseni bakalarské prace/diplomové prace

Ich erkldre hiermit, dass ich die vorliegende Qualifikationsarbeit selbstindig verfasst und

keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel verwendet habe.

Budweis, den...(dopliite datum)..

Jméno studentky/studenta (bez podpisu)

10



