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kk zavedeni jednotného systému

vyuzivdni e-mailovych adres na Filozofické fakulté JU

¢. j.. DFF/11/18

V souladu s Opatienim rektora ¢. 300/2015 véetné pfiloh vydavam toto opatfeni k zajisténi
naplnéni jednotného systému vyuzivani e-mailovych adres pfidélenych uzivatelam FF JU.

Clanek 1
Jednotny systém e-mailovych adres
1. U¢elem zavedeni tohoto systému je jednozna¢na identifikace odesilatele a adresata
elektronickych zprav v ramci FF JU.
2. Organizatnim a odbornym garantem pro uplatnéni a vedeni tohoto systému je pro

Filozofickou fakultu Centrum informaénich technologii - Akademické pocitacové stfedisko.

Clanek 2
ZaloZeni a funkcionalita e-mailovych schranek
1. Viem zaméstnancim a studentim Filozofické fakulty je automaticky vytvofena e-mailova
adresa ve formatu username@ff.jcu.cz
2 S e-mailovou schrankou dle bodu 1 je moZno pracovat prostiednictvim libovolného

e-mailového klienta, ktery podporuje Sifrované protokoly IMAP4 (preferovany) nebo POP3
(IMAPs, POP3s). RovnéZ je moZné pouiit webové prostiedi pro praci s postou na adrese
https://julie.ff jcu.cz/webmail. Na toto webové rozhrani je mozné pristoupit i z webovych
stranek Filozofické fakulty (http://www.ff.jcu.cz).

3. Jako klienta pro praci s e-maily doporuéujeme pouzit Mozillu Thunderbird, stejnou funkci viak
zajisti i napf. Microsoft Outlook, The Bat! a jiné programy, které umi pracovat s protokoly
uvedenymi v bodu 2. K e-mailtim |ze téz pristupovat i z aplikaci na mobilnich telefonech, zde
doporucujeme nativni aplikace pro praci s e-maily, pfi pouZiti mobilnich telefon( nelze kvl
malé obrazovce doporudit piistup z webového prohliZzece.

4, Veskeré navody na nastaveni software pro praci s e-maily lze najit na stréance

https://julie.ff.jcu.cz/dokuwiki.
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Clanek 3

Povinnosti uzivatela

Zaméstnanci i studenti maji povinnost pouzivat pro komunikaci v zéleZitostech tykajicich se
Jiholeske univerzity pouze fakultni e-mailovou adresu ziizenou dle ¢lanku 2, bodu 1).
Zaméstnanci i studenti jsou povinni pravidelné kontrolovat obsah e-mailové schranky
a odpovidaji za jeji pfipadné zneuziti.

Ve fakultni e-mailové schrance je mozno nastavit pfeposilani e-maild na jinou (soukromou)
e-mailovou adresu. Pfeposilani je viak nutno nastavit tak, aby preposlany e-mail soucasné
zGstal ve fakultni schrance. Odpovédét na takovy e-mail je vSak tieba tak, aby odpovéd byla
odeslana z fakultni e-mailové adresy, nikoliv z adresy soukromé.

Hromadné e-mailové adresy slouzi pouze k interni komunikaci v ramci Filozofické fakulty.

V ramci Filozoficke fakulty existuji dvé zakladni hromadné e-mailové adresy: zam@ff.jcu.cz,
ktera obsahuje viechny zaméstnance Filozofické fakulty a stud@ff.jcu.cz, kterd obsahuje
viechny studenty Filozofické fakulty. Jejich aktualizace se provadi kazdy tyden viZdy v noci
z nedéle na pondéli.

Reditel/ka Gstavu nebo vedouci grantu mulze poZadat na adrese ff@rtjcu.cz o ziizeni
hromadné adresy tykajici se Ustavu & grantu. Na téze adrese je mozZné pozadat o zmény
v obsahu jednotlivych hromadnych adres. Za aktudlnost adres odpovida Zadatel. Zmény
provadi pracovnik CIT APS.

Clanek 4
Zruseni e-mailovych schranek

Po ukonceni pracovniho poméru ¢&i studia pfestava fakultni schranka pfijimat pro daného
uzivatele postu. Pokud uzivatel potfebuje zajistit pfeposilani e-mailti do jiné schranky, je tieba
o toto pozadat na adrese ff@rt.jcu.cz.

Doslé e-maily ve schrance zlstdvaji, z divodu ukondceni platnosti G¢tu se k nim viak nelze
prihlasit.

O zajisténi pfistupu k témto e-mailim lze pozadat na adrese ff@rt.jcu.cz.

Po uplynuti doby jednoho roku od ukonéeni pracovné-pravniho vztahu &i studia bude schranka
véetné jejiho obsahu nendvratné smazana.

V Ceskych Budéjovicich dne 1. 9. 2018
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