Filozoficka Jihoceska univerzita
fakulta v Ceskych Budéjovicich

VYBEROVE RIiZENI NA STIPENDIA NA PRAKTICKOU STAZ
NA UNIVERSITY OF BIRMINGHAM, BIRMINGHAM INTERNATIONAL ACADEMY V
AKADEMICKEM ROCE 202572026

Vypisuji vybérové fizeni na stipendia programu Erasmus+ Work Placement na
praktickou staz na University of Birmingham, Birmingham International Academy
konanou v letnim semestru akademického roku 2025/2026, resp. v terminu
Cervenec az zari 2026 (presny termin bude upfesnén).

Nazev pozice: Asistent pfi vyuce/administrativni asistent v Pre-sessional English
Programme

Pracovni uUvazek/délka trvani: Plny uvazek (36 hodin tydné), ¢ervenec-zafi 2026
(presné terminy budou upresnény)

Financovani:

- Priblizné 660 EUR/mésic z prostiedkl projektu PPSR na pokryti cestovnich a
pobytovych naklada.

- Ubytovani na kolejich University of Birmingham (samostatny pokoj s vlastnim
socialnim zafizenim a sdilenou kuchyni s dalSimi studenty); naklady na ubytovani
(cca 1000 GBP na jednoho ucastnika staze) hradi University of Birmingham.

Informace o pfijimajici instituci

Programi BIA se Ucastni zahrani¢ni studenti z nejrdznéjsich kulturnich prostredi,
ktefi se chtéji zdokonalit v anglickém jazyce nebo absolvovat pfipravné
akademické studium pred zahajenim studia na University of Birmingham.

Ukolem asistenta pfi vyuce/administrativniho asistenta je poskytovat vyukovou a
administrativni podporu tymu pfedsezénnich programd. Drzitel pozice bude podle
potfeby pomahat pedagogickym pracovnikim. V ramci podpory profesniho
rozvoje bude mit pracovnik moznost ucastnit se hospitaci ve vyuce a vzdélavacich
aktivit (CPD) organizovanych BIA.

Napln prace

Bude upresnéna ve spolupraci s vedoucim programu a mulze zahrnovat zejména
tyto cinnosti: pruzné reagovat na pozadavky vyucujicich, podilet se na organizaci
avodnich aktivit pro studenty (induction) a kontrole jejich studijniho statusu
(Right to Study), pripravovat podklady ke zkouskam (napf. testové materialy),
spolupracovat se studijnimi administratory pfi sdileni informaci o studentech
(ubytovani, ukonceni studia, poplatky apod.), poskytovat podporu studentim a
navstévnikdm a komunikovat s nimi vstficnym a profesionalnim zplGsobem,
podilet se na evidenci dochazky a administraci kontaktnich bodd programu,
zajisStovat drobné organiza¢ni Ukoly napfi¢ kampusem (napf. dorucovani
materialt, komunikace s oddélenimi), doprovazet studenty po kampusu (napf. do
uc€eben ¢i knihovny) a pripadné organizovat prohlidky kampusu nebo doprovod do
mésta (napf. k registraci na policii), zajistit pripravu u¢eben pro vyuku, podilet se
na organizaci konferenci a dalSich akci,
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prfipravovat materialy pro studenty (napf. uvitaci bali¢ky), udrzovat poradek ve
sdilenych prostorach pro vyucujici, pomahat s pfipravou obcerstveni pro studenty
a zaméstnance pfi vybranych akcich, zadavat a zpracovavat data v databazich (MS
Excel, Access) a pripravovat prehledy a vystupy, zapisovat vysledky studentt a
podilet se na pripravé podkladd pro zkusSebni komise, spravovat studijni
dokumentaci a poskytovat ji vyucujicim, kopirovat a pripravovat vyukové materialy
a pomahat s obsluhou techniky, pfipravovat administrativni a studijni
korespondenci, vykonavat dalsi souvisejici ukoly dle pokyna nadfizeného.

Pfedmétem vybérového fizeni na praktickou staz jsou:

> formalni a obsahové nalezitosti piihlasky (spravné a presné vyplnéni vSech
pozadovanych udajd; pfinos mobility pro uchazece aj.);

> uroven jazykové kompetence uchazede v anglickém jazyce (tj. v pracovnim
jazyce zahrani¢ni organizace); Uspésni uchazeci budou pozvani na Ustni pohovor v
bfeznu 2026 (presny termin bude upfesnén);

> motivace uchazece o zahrani¢ni pobyt - prilohou k prihlasce jsou
uchazeCem/uchazeckou vlastnoru¢né podepsané motiva¢ni dopisy ve dvou
jazykovych verzich, v ¢eském jazyce a v anglickém jazyce (tj. v pracovnim jazyce
zahrani¢ni organizace), v nichz uchazec¢/uchazecka zdavodni vybérové komisi
zdjem o praktickou stdz (uvedte své jméno, osobni <¢islo, studijni obor,
oddvodnéni zajmu o absolvovani praktické staze, ocekavany pfinos pobytu,
rozsah 1-2 normostrany u kazdé jazykové verze);

Prihlasky do vybérového Fizeni jsou ZAVAZNE.

Radné vyplnéné, vlastnoruéné podepsané a kompletni pfihlasky s pozadovanymi
pfilohami je mozné odevzdat jednim z nasledujicich zpasob:

= osobné na Oddéleni pro zahranicni vztahy FF JU - v Ufednich hodinach nebo si,
prosim, domluvte termin pro odevzdani prihlasky e-mailem na zahranici@ff.jcu.cz;
mistnost 02 040;

= e-mailem na zahranici@ff.jcu.cz; v pfedmétu e-mailu musi byt uvedeno ,Vybérové
fizeni 2025/2026"; pfihlasky je mozné zaslat e-mailem pouze za podminky, Ze
bude odeslana jako jeden dokument pdf formatu.

Prihlasky je nutné podat do 25. bfezna 2026 do 10:00.

Dorucené prihlasky bude posuzovat na zakladé spravnosti pisemnych podkladd a
na zakladé osobniho pohovoru odborna komise slozena z povérenych
zaméstnancuy pfijimajici instituce.

Formulaf prihlasky je ke stazeni na https://www.ff.jcu.cz/cz/mezinarodni-
spoluprace/vyberova-rizeni.
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Vysledky vybérového fizeni budou zverfejnény na webovych strankach Oddéleni
pro zahrani¢ni vztahy FF JU, vSichni ucastnici vybérového fizeni budou rovnéz
informovani e-mailem.

V Ceskych Budégjovicich, dne 19. 3. 2026

doc. PhDr. Rostislav Smisek, Ph.D., v.r.
prodékan pro zahrani¢ni vztahy a rozvoj

ROStiS I a Digitalné podepsal

Rostislav Smisek
Datum: 2026.03.19

Vv Smisek 14457 10100
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