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ROZHODNUTI DEKANA

vymezujici kompetence a piisobnost prodékant
na Filozofické fakulté Jiho&eské univerzity v Ceskych Bud&jovicich
ve funkénim obdobi 2011 - 2015

C.j.: DFF/04/11

Ceské Budgjovice dne 8. tinora 2011

V souladu s pravomocemi udélenymi rektorem Jihoteské univerzity v Ceskych Budgjovicich
jmenuji doc. PhDr. Miroslava Novotného, CSc., prodékanem pro pedagogickou ¢innost,
PhDr. Pavla Kréle, Ph.D. prodékanem pro internacionalizaci a rozvoj a doc. PhDr. Bohumila
Jirouska, Dr. prodékanem pro védu a vyzkum.

I. Obecna ustanoveni

a. Kompetence a plisobnost prodé¢kant jsou vymezeny timto dokumentem.

b. Mimo kompetence stanovené timto rozhodnutim plni prodékani ijednotlivé dilci
ukoly uloZené dékanem fakulty a za svou ¢innost mu odpovidaji.

c. Na vymezeném useku c¢innosti jednaji jménem fakulty se sou€dstmi JihoCeské
univerzity isvn&js§imi subjekty ve vécech spoluprace, vécech administrativné
spravnich a vystupuji v fidicich a jinych pracovné prdvnich vztazich v rozsahu
stanoveném v dal$ich ustanovenich nebo pro jednotlivé ptipady dékanem jmenovité.

d. Metodicky fidi ¢innost fakulty, tj. i ¢innost vedoucich pracovist’ na useku svérené
¢innosti. V této souvislosti ukladaji ukoly, kontroluji jejich plnéni a navrhuji opatfeni
k odstranéni ptipadnych nedostatki a zlep3eni stavu.

e. Garantuji pfipravu a prezentaci informaci za svéfeny tsek ¢innosti na www strankach
fakulty.

f.  Garantuji piipravu podkladovych dat a jejich soubord pro piipravu zprav, hlaseni a pro
ucely rozhodovacich procesi za svéfeny usek ¢innosti.

g. V ramci svych kompetenci se podileji na propagaci fakulty na vefejnosti.
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I1. Kompetence a piisobnost prodékana pro pedagogickou ¢innost

Organizuje a odpovidd za realizaci harmonogramu akademického roku,
akreditovanych studijnich programti a oborti a zabezpecuje koordinaci studia uvnitf
fakulty 1 vné pfi studiu mezifakultnim.

Odpovida za vyfizovéani zZadosti studentl tykajicich se studia.

Je odpovédny za piipravu podkladi a edici publikace Studijni rok zahrnujici
harmonogram, studijni pFedpisy a studijni programy.

Garantuje pfipravu informaci o studiu a souvisejicich fakulinich aktivitich pro
informacni sit’ resortu 8kolstvi i pro vefejnost.

Je odpovédny za edici a distribuci informaci o studiu na fakulté.

Vykonava kontrolu nad ukladanim a aktualizaci informaci do databaze STAG a
matriky studentl v8ech typil studia na fakulté.

Stanovuje ukoly pro vedouci studijniho oddéleni souvisejici se studijni agendou a
spolupracuje s vedouci studijniho oddéleni v oblasti metodik zpracovani studijni
agendy.

Vykonava kontrolu nad ptipravou kritérii pro piijimani studenti a garantuje pfipravu
metodiky pfijimaciho fizeni.

Pripravuje navrhy kritérii pro pfiznani stipendii.

Ve spoluprici s teditelem koleji a menz JU projednava a feSi otdzky ubytovani
student.

Garantuje ptipravu rozvrhu, vykonava kontrolu rozvrhu véetné koordinace rozvrhu
s ostatnimi fakultami JU.

Hodnoti vyukové vytizeni pracovist, efektivitu a racionalitu organizace vyuky.

m. Odpovida za dlouhodobou koncepci studijnich programu fakulty.
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Vykonava kontrolu studijnich programt predkladanych k akreditaci, popt. Gpravu jiz
akreditovanych studijnich programii.

Ridi ¢innost fakultn{ akredita&ni komise.

Je odpovédny za rozvoj, piipravu a realizaci vSech typu a forem celozivotniho
vzdélavani na fakulté.

II1. Kompetence a puisobnost prodékana pro védu a vyzkum

Navrhuje ramcové koncepce a priority védecko-vyzkumné &innosti.

Navrhuje a garantuje realizaci hodnoceni i zvefejnéni vysledkt aktivit spadajicich do
jeho ptisobnosti, a to jak ve vztahu k jednotlivym akademickym pracovnikiim, tak
k pracovistim fakulty.

Provadi analyzy kvalifika¢ni struktury a garantuje v tomto smeéru pfipravu podklada
ke kvalifikovanému rozhodovani.

Garantuje stimulaci, koordinaci a technickou podporu grantovych aktivit jednotlivych
pracovist’.
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Garantuje systém hodnoceni vysledkti védecké a vyzkumné ¢innosti akademickych
pracovniki a pracovist’.

Garantuje pifpravu podkladii o védecké a vyzkumné ¢innosti jednotlivych pracovist
i jednotlived pro ucely akreditaci apod.

Je odpovédny za prezentaci védecko-vyzkumné ¢innosti v rdmei JU.

Eviduje a garantuje spravnost vysledkt védecko-vyzkumné ¢innosti pro potireby OBD,
RIV apod.

Eviduje védecké granty a vykonava kontrolu nad jejich fadnym plnénim vcetné
spravnosti pouziti piidélenych finanénich prostredki.

Eviduje, koordinuje a garantuje realizaci edi¢ni Cinnosti fakulty i jednotlivych
pracovist, zejména sestaveni edi¢niho planu, popi. i prodejnost skript.

Garantuje agendu a organizaéni piipravu zasedani Védecké rady Filozofické
fakulty JU.

Garantuje agendu postgradualniho studia, rigoréznich, habilitatnich i profesorskych
fzeni.

. Stanovuje tkoly pro referentky Oddéleni pro védu a vyzkum a zahraniéni vztahy

v rozsahu jejich kompetenci.

Ve spolupraci s feditelkou Akademické knihovny JU projedndvd a fesi zileZitosti
tykajici se fadného =zajisténi a fungovani knihovnickych sluzeb pro potfeby
Filozofické fakulty JU; zaroven koordinuje akvizi¢ni ¢innost jednotlivych pracovist
fakulty v oblasti vytvafeni vlastniho knihovniho fondu a vykonava supervizi nad
evidenci, spravou a fungovanim pfiru¢nich a seminamich knihoven ¢&i studoven.

IV. Kompetence a pisobnost prodékana pro internacionalizaci a rozvoj

Vytvaii dlouhodobou koncepci internacionalizace Filozoficke fakulty JU, vcetné
strategii vedoucich k rozvoji studentskych a u¢itelskych mobilit.

Navrhuje a koordinuje programy zahraniéni spoluprace, pfipravuje navrhy dohod
o mezindrodni spolupraci.

Vyhledavani, eviduje a pfedava informace o moznostech vyhlaSovanych zahrani¢nich
stipendii, zahrani¢nich stz a vyménnych pobyta.

Eviduje, koordinuje a zaji$t'uje agendu programu Erasmus, stejné jako dalSich
podobnych programi tykajicich se zahrani¢nich aktivit v ramci Filozofické fakulty JU.
Organizuje, vytvaii protokol zahraniénich navstév, viestranné zabezpecuje pfijimani
zahrani¢nich partnert a hostl na Filozofické fakulte JU.

Je odpovédny za evidenci viech zahrani¢nich aktivit studentl a pracovniki fakulty.

Je odpovédny za prezentaci Filozofické fakulty JU v zahraniéni.

V odpovidajici mite se podili na pfipravé studijnich programu ¢i oborli
piipravovanych ve spolupraci se zahrani¢nimi partnery.

Zajistuje metodickou, organizaéni a koordinaé¢ni ¢innost v oblasti piipravy a realizace
projektt financovanych z evropskych fondt a dal§ich dotaénich tituld.



j. Zajidtuje metodickou, organiza¢ni a koordinaéni ¢innost v oblasti pfipravy a realizace
projektit v rAmei rozvojovych programt MSMT.

k. Zajistuje metodickou, organizaéni a koordinacni ¢innost v oblasti piipravy
Dlouhodobého zaméru rozvoje Filozofické fakulty JU a jeho aktualizace.

1. Je odpovédny za vytvafeni dlouhodobé koncepce rozvoje dodate¢nych financnich
zdroju (fundraising).

m. Odpovida za pripravu podkladd o persondlni, prostorové a ekonomické naro€nosti
aktivit pro rozhodovani o navrzich nové otviranych studijnich obord, programi ¢i
nové ziizovanych pracovist’.

n. Je odpovédny za vytvafeni jednotného transparentniho systému vnitini evaluace
pracovnikii z hlediska vSech jejich pedagogickych, védeckych a dalsich tvhréich ¢&i
spravnich aktivit.

0. Stanovuje tkoly pro referentky Oddéleni pro védu a vyzkum a zahraniéni vztahy
v rozsahu jejich kompetenci.

Ceské Bud&jovice dne 8. tinora 2011
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