b)

Filozoficka Jiho¢eska univerzita prof. PhDr. Ondrej PeSek, Ph.D.
fakulta v Ceskych Budéjovicich dékan

OPATRENi DEKANA ¢&. 09/2024
k provedeni inventarizace na Filozofické fakulté
Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich v roce 2024

€. j.:JU/11/02102/24

Ve smyslu zdakona o ucetnictvi ¢. 563791 Sbh. § 29 a § 30, ve znéni pozdéjsich
pfedpisd a Ceskych uGc¢etnich standardd a na zakladé Opatfeni kvestory JU
k provadéni fadnych inventarizaci ¢. K 112 ze dne 1. srpna 2017, v€etné dodatkq,
vyhlasuji plan fddnych inventarizaci a jmenuji:

1) hlavni inventariza¢ni komisi (dale jen HIK) ve slozeni:

predseda: Ing. Iva Hondlikova
¢lenové: Mgr. Barbora Poslusna
Ing. Jitka Kocabkova

Hlavni inventariza¢ni komise
a) je odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace na FF JU,

b) zabezpedi svolani predsedld dilc¢ich inventariza¢nich komisi a provede
metodickou instruktaz v oblasti provadéni inventarizaci v€etné terminq,

c) zajisti, aby byly splnény vSechny nalezitosti pribéhu inventarizace dle
Opatieni kvestorky JU ¢. K 112 a byly splnény vSechny terminy pro provedeni
inventarizaci,

d) na zakladé inventariza¢nich zapisa zpracovanych jednotlivymi DIK vyhotovi
zapis o prab&hu a vysledku inventarizaci (zejména o zjisténych
inventariza¢nich rozdilech) v terminech do 12.12.2024 (z fyzické inventarizace
k 30.09.2024) a do 13.01.2025 (z fyzické inventarizace k 31.12.2024). Se
zavérecnou zpravou prokazatelné seznami dékana fakulty.

2) diléi inventariza¢ni komise (dale jen DIK):

a) DIK ¢. 1 - k provedeni fyzické inventury hmotného a nehmotného majetku
Historického Ustavu FF JU a Dékanatu FF JU k 30.09.2024, k provedeni fyzické
inventury zasob FF JU k 31.12.2024:

pfedseda: Gabriela Beranova, DiS.
¢lenové: Marie Tesafova, Ing. Jitka Kocabkova

DIK ¢. 2 - k provedeni fyzické inventury hmotného a nehmotného majetku
Archeologického ustavu, Ustavu anglistiky, Ustavu archivnictvi a PVH, Ustavu
bohemistiky, Ustavu ¢esko-némeckych aredlovych studii a germanistiky, Ustavu
romanistiky, Ustavu vé&d o uméni a kultufe k 30.09.2024:

predseda: Marie Tesafova

¢lenové: Blanka MareSova, DiS., Ing. Jitka Kocabkova

Fyzické inventury se musi zucastnit pracovnici odpovédni na Ustavech
a oddélenich za pfislusny majetek:
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Archeologicky ustav (UAR:)
doc. PhDr. Jaromir Bene$, Ph.D.
doc. Mgr. Ondfej Chvojka, Ph.D.
Mgr. Lukas Holata, Ph.D.

Ing. Iva Hondlikova

PhDr. Jan John, Ph.D.

prof. PhDr. Rudolf Krajic, CSc.
Jana Kryeziu

Mgr. Martin Ptak

Mgr. Tereza Salkova, Ph.D.

Ustav anglistiky (UAN):

M.A. Einat Adar, Ph.D.

Mgr. Tomas Jajtner, Th.D., Ph.D.
Mgr. Petr Kos, Ph.D.

Mgr. Katefina Kovarova

Mgr. Helena Lohrova, Ph.D.

doc. PhDr. Mariana Machova, Ph.D.
doc. PhDr. Ladislav Nagy, Ph.D.
Mgr. Marta Potjahajlo

Mgr. ProSkova Alena, Ph.D.

Ustavu archivnictvi a PVH (UAC):
doc. Mgr. Lenka Martinkova, Ph.D.
doc. PhDr. Miroslav Novotny, CSc.
prof. PhDr. Marie Ryantova, CSc.

Ustav bohemistiky (UBO):

prof. PaedDr. Michal Bauer, Ph.D.
Gabriela Beranova, DiS.

Mgr. Martin Dvofak, Ph.D.

Mgr. Helena Dvorakova, Ph.D.

Mgr. Martina Halamova, Ph.D.

doc. PhDr. Marie Janeckova, CSc.
doc. PaedDr. Bohumila Junkova, CSc.
Mgr. Michaela Kfivancova, Ph.D.
Mgr. Markéta Maturova, Ph.D.

prof. PaedDr. Vladimir Papousek, CSc.
prof. PhDr. Dalibor Turecek, CSc.

Ustav cesko-némeckych aredlovych studii a germanistiky (UCNAS):
doc. Dr. habil. Jurgen Eder

Markéta Ederova, Dr. phil.

prof. PhDr. Alena Jaklova, CSc.

Mgr. Magdalena Malechovd, Ph.D.

Mgr. Musilek Daniel

PhDr. Miroslav Septak, Ph.D.

Bc. Alena Smelhausova

Historicky ustav (UHE):

prof. PhDr. Vaclav Blzek, CSc.

doc. PhDr. et Dr. phil. Ivo Cerman, Ph.D.
Mgr. Ale$ Cerny, Ph.D.

PhDr. Stanislav Dolezal, Ph.D.

prof. PhDr. Vaclav Grulich, Ph.D.

doc. PhDr. Josef Hrdli¢ka, Ph.D.
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PhDr. Frantisek Kores, Ph.D.

PhDr. Jitka Machalova, Ph.D.

Mgr. Katefina Prazakova, Ph.D.
PhDr. Markéta Skofepova, Ph.D.
doc. PhDr. Rostislav Smisek, Ph.D.
Marie Tesafrova

Ustav romanistiky (URO):
Francois Dendoncker

Djiba Aly-Simeuh

Mgr. Katefina Drskova, Ph.D.
Michaela Fuxova

doc. Mgr. et Mgr. Vaclav Grubhoffer, Ph.D.
Mgr. Ing. Katefina Hodkova, Ph.D.
Mgr. Petra Macurova, Ph.D.

prof. Jifi Pelan, PhDr., Ph.D.

prof. PhDr. Ondfej PeSek, Ph.D.
PhDr. Jana PeSkova, Ph.D.

JUDr. Mgr. Ivo Petrd, Ph.D.

PhDr. Josef Prokop, Ph.D.

prof. PhDr. Jan Radimsky, Ph.D.
Dott. Fabio Ripamonti

Mgr. Markéta Smidova, Ph.D.
Mgr. Vargas Barros Claudia, Lic.

Ustav véd o uméni a kultufe (UUK):
prof. PhDr. Petr Bilek, CSc.

Mgr. Ondrej Dadejik, Ph.D.

prof. PhDr. Bohumil Jirousek, Dr.
Mgr. Vera Kaplicka Yakimova, Ph.D.
Mgr. Martin Kaplicky, Ph.D.

Mgr. Hynek Latal, Ph.D.

Blanka Maresova, DiS.

Mgr. David Skalicky, Ph.D.

doc. PhDr. Michal Sronék, CSc.

doc. Mgr. et Mgr. Andrej Toth, Ph.D.

Dékandt:

Ing. lva Hondlikova

Mgr. Monika Hosnedlova

Ing. Jitka Kocabkova

Ing. Klara Kolgjeraj

PhDr. Pavel Kral, Ph.D.

Mgr. Pavla Lencova, Ph.D.

prof. PaedDr. Vladimir Papousek, CSc.
prof. PhDr. Ondrej PeSek, Ph.D.
Mgr. Barbora Posludna

Mgr. David Skalicky, Ph.D.

Mgr. et Mgr. Sabina Stépéankova
Mgr. Tereza Uhlikova

Ing. Ivana Vejskrabova

Zdsoby - medaile:

Ing. lva Hondlikova

Zdsoby - propagacni materidl:
Mgr. Tereza Uhlikova

prof. PhDr. Ondrej Pesek, Ph.D.
dékan
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DIK provedou inventuru fadné - odsouhlasi fyzicky stav s inventurnimi soupisy.
Fyzickda inventura k 30.09.2024 se provadi na FF JU za pomoci snimaca koda
inventarnich ¢isel. Inventurni soupisy se tisknou po provedeni fyzické inventury
z nasnimanych dat a nasledné se podepisuji. Po ukonceni inventury vyhotovi
kazda DIK inventariza¢ni zapis za kazdy ustav, oddéleni, dle vzoru uvedeného
v pfiloze ¢. 2 opatfeni kvestorky €. K 112, zapisu pridéli pofadové ¢Cislo:

UAN ¢. 1, UCNAS ¢. 2, UHE ¢ 3, UBO ¢. 4, UAC ¢. 5, UAR ¢ 6, URO ¢. 7, UUK
¢. 8, Dékanat ¢. 9.

Vinventariza¢nim zapisu uvedou DIK veSkeré informace o provedené inventure
majetku vcetné informaci o rozdilech a o napravach pripadnych rozdill, zjisti
a uvedou neupotrebitelné a nevyuzité pfredméty a navrhnou, jak ma byt s nimi
nalozeno.

Inventurni soupisy majetku pro hodnoty majetku vedené v Gletni evidenci
a hodnoty majetku zachycené v podrozvahové evidenci musi obsahovat na kazdé
strané:

- podpis odpovédné osoby,

- podpisy pfedsedy a ¢lent DIK,

- datum provedeni inventarizace.

DIK zajisti pfedani zapisa HIK po ukonceni inventarizaci:

nejpozdéji do 11.12.2024 u fyzickych inventur provadénych k 30.09.2024,
nejpozdéji do 10.01.2025 u fyzickych inventur provadénych k 31.12.2024.

Inventariza¢ni rozdily musi byt pfedany k prouctovani prfed datem acetni uzavérky
za dany rok.

Inventurni soupisy veSkerého majetku a zavazkl se uchovavaji po dobu 5 let

nasledujicich po roce, kterého se tykaji (viz zakon 563/91Sb. § 29 a § 30).

V Ceskych Budé&jovicich dne 27.09.2024

prof. PhDr. Ondfej PeSek, Ph.D.
dékan

(Tento dokument byl opatifen elektronickym podpisem a kvalifikovanou peceti.)
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