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OPATRENI DEKANA €. 03/2023,

vymezujici kompetence a pisobnost prodékana na Filozofické fakulté
Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich

C.j.:JUus/11/00973/23

Ceské Budéjovice dne 2. kvétna 2023

I. Obecna ustanoveni

a. Kompetence a pisobnost prodékant jsou vymezeny timto dokumentem.

b. Mimo kompetence stanovené timto opatfenim pini prodékani i jednotlivé dilci ukoly
uloZzené dékanem fakulty a za svou ¢innost mu odpovidaji.

c¢. Na vymezeném UuUseku cinnosti jednaji jménem fakulty se soucastmi Jihoceské
univerzity i s vnéjSimi subjekty ve vécech spoluprace, vécech administrativné
spravnich a vystupuji v fidicich a jinych pracovné pravnich vztazich v rozsahu
stanoveném v dalSich ustanovenich nebo pro jednotlivé pfipady dékanem
jmenovité.

d. Metodicky fidi utvary fakulty, které spadaji do jejich kompetenci. V této souvislosti
ukladaji ukoly, kontroluji jejich plnéni a navrhuji opatfeni k odstranéni pripadnych
nedostatkd a zlepSeni stavu.

e. Garantuji pfipravu a prezentaci informaci za svéfeny uUsek cinnosti na www
strankach fakulty.

f. Garantuji pfipravu podkladovych dat a jejich soubord pro pfipravu zprav, hlaseni
a pro ucely rozhodovacich procest za svéfeny Usek ¢innosti.

g. Vramci svych kompetenci se podileji na propagaci fakulty na verejnosti.

Il. Kompetence a pisobnost prodékana pro studium

a. Organizuje a odpovidd za realizaci harmonogramu akademického roku,
akreditovanych studijnich program@ a oborl a zabezpecluje koordinaci studia uvnitf
fakulty i vné pfi studiu mezifakultnim.

Odpovida za vyfizovani Zadosti studentt tykajicich se studia.

¢. Garantuje pfipravu informaci o studiu a souvisejicich fakultnich aktivitach pro
informacni sit resortu Skolstvi i pro verejnost.

d. Je odpovédny za edici a distribuci informaci o studiu na fakulté.

e. Stanovuje ukoly pro referentky studijniho oddéleni.

Filozoficka fakulta B Vyfizuje: T/ +420 387 774 801
BraniSovska 1645/31a, 370 05 Ceské Budéjovice Mgr. Barbora Poslusna F/ +420 389 034 812
Ceska republika vedouci kanceldife dékana www.ff.jcu.cz

bposlusna@ff.jcu.cz WWW.jcu.cz


http://www.ff.jcu.cz/

Filozoficka Jiho¢eska univerzita prof. PhDr. Ondrej PeSek, Ph.D.
fakulta v Ceskych Budé&jovicich dékan
Faculty University of S« h Bohe mi

OVIC¢

f. Vykonava kontrolu nad pripravou kritérii pro pfijimani studentl a garantuje pfipravu

metodiky pfijimaciho fizeni.

Pfipravuje navrhy kritérii pro priznani stipendii.

Ve spolupraci s feditelem Koleji a menz JU projednava a feSi otazky ubytovani

studentd.

i. Hodnoti vyukové vytizeni pracovist, efektivitu a racionalitu organizace vyuky.

j-  Je odpovédny za pfipravu dlouhodobé koncepce vSech typl a forem Celozivotniho
vzdélavani na Filozofické fakulté JU. Dale je odpovédny za jeji naslednou realizaci.

k. Stanovuje Ukoly pro referentku Oddéleni CZV a spravy IS/STAG v oblasti koncepce
a realizace Celozivotniho vzdélavani na Filozofické fakulté JU.

|.  Garantuje pfipravu rozvrhu.

m. Je odpovédny za koncepci a evidenci veSkerych druh odborné a pedagogické praxe
pro studenty Filozofické fakulty JU.
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Il. Kompetence a pisobnost prodékana pro akreditace, ucitelské studijni
programy a fizeni kvality

a. Odpovida za dlouhodobou koncepci studijnich programa fakulty.
Odpovida za analyzu a rozvoj studijnich program fakulty.

¢. Koordinuje postup pfi pfedkladani zadosti o akreditaci studijnich programd, zadosti
o institucionalni akreditaci pro oblasti vzdélavani a zadosti o akreditaci habilita¢niho
fizeni nebo fizeni ke jmenovani profesorem na Filozofické fakulté JU.

d. Vykonava kontrolu studijnich programt predkladanych k akreditaci, popf. Upravu jiz
akreditovanych studijnich programa.

e. Ridi ¢innost fakultni akredita¢ni komise.

f. Odpovida za ptipravu podkladld o personadlni, prostorové a ekonomické narocnosti
aktivit pro rozhodovani o navrzich nové otviranych studijnich obord, programa ¢i
nové zfizovanych pracovist.

g. Vykonava kontrolu nad ukladanim a aktualizaci informaci do databaze STAG
a matriky studentd vSech typl studia na fakulté.

h. Stanovuje Gkoly pro referentku Oddéleni CZV a spravy IS/STAG v oblasti akreditaci
a spravy IS/STAG.

i. Koordinuje aktivity souvisejici s organizaci ucitelského studia a uditelskych praxi,
komunikuje s ostatnimi fakultami JU v oblasti organizace ucitelského studia.

j. Koordinuje a fidi ¢innost Rady studijnich program na Filozofické fakulté U,
zprostfedkovava kontakty s dalsimi fakultami a s Radou pro vnitfni hodnoceni,
pfipadné s Védeckou radou JU a védeckymi radami fakult za ucelem koordinace
procesl zajistovani a hodnoceni kvality.

k. Odpovida za fizeni procesd zajiStovani a hodnoceni kvality souvisejicich Cinnosti
zajiStovanych Filozofickou fakultou JU.

l. )Je zodpovédny za dokumentaci kvality v ramci Filozofické fakulty JU.
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Ill. Kompetence a plisobnost prodékana pro védu a vyzkum

o

Navrhuje ramcové koncepce a priority védecko-vyzkumné ¢innosti.

b. Navrhuje a garantuje realizaci hodnoceni i zvefejnéni vysledkd aktivit spadajicich do
jeho pUsobnosti, a to jak ve vztahu k jednotlivym akademickym pracovnikiim, tak
k pracovistim fakulty.

c. Provadi analyzy kvalifika¢ni struktury a garantuje v tomto sméru pfipravu podkladi
ke kvalifikovanému rozhodovani.

d. Garantuje stimulaci, koordinaci a technickou podporu grantovych aktivit
jednotlivych pracovist.

e. Garantuje systém hodnoceni vysledk(i védecké a vyzkumné cinnosti akademickych
pracovnikd a pracovist.

f. )Je odpovédny za prezentaci védecko-vyzkumné ¢innosti v ramci JU.

g. Eviduje a garantuje spravnost vysledkd védecko-vyzkumné c&innosti pro potfeby
OBD, RIV, RUV apod.

h. Eviduje védecké granty a vykonava kontrolu nad jejich fadnym plnénim vcetné
spravnosti pouziti pridélenych financ¢nich prostredkd.

i. Eviduje, koordinuje a garantuje realizaci edi¢ni ¢innosti fakulty (pfidéleni ISBN,
ISSN).

j. Garantuje agendu a organizacni pripravu zasedani Védecké rady Filozofické fakulty
JU.

k. Garantuje agendu doktorského studia, rigoréznich, habilitacnich i profesorskych
fizeni.

I.  Stanovuje UuUkoly referentky Oddéleni pro védu a vyzkum vrozsahu jejich
kompetenci.

m. Je odpovédny za vytvareni jednotného transparentniho systému vnitfni evaluace

pracovnikd z hlediska v3ech jejich pedagogickych, védeckych a dalSich tvarcich ¢i

spravnich aktivit.

IV. Kompetence a plisobnost prodékana pro zahrani¢ni vztahy a rozvoj

Odpovida za projektovou strategii Filozofické fakulty JU.

Odpovida za identitu a vizualni styl Filozofické fakulty JU.

Odpovida za provoz webovych stranek a systému Moodle.

Zajistuje metodickou, organiza¢ni a koordinac¢ni Cinnost v oblasti pfipravy Vyrocni

zpravy o cinnosti Filozofické fakulty JU a Dlouhodobého zaméru rozvoje Filozofické

fakulty JU a jejich aktualizace.

e. Je odpovédny za vytvareni dlouhodobé koncepce rozvoje dodatecnych finan¢nich
zdroju (fundraising).

f. Vytvafi dlouhodobou koncepci internacionalizace Filozofické fakulty JU.
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g. Navrhuje a koordinuje programy zahrani¢ni spoluprace, pfipravuje navrhy dohod
0 mezinarodni spolupraci.

h. Organizuje, vytvafi protokol zahrani¢nich navstév, vSestranné zabezpecuje pfijimani
zahranicnich partnerd a hostd na Filozofické fakulté JU.

i. Je odpovédny za prezentaci Filozofické fakulty JU v zahranidi.

j-  V odpovidajici mife se podili na pfipravé studijnich programG ¢ obord
pfipravovanych ve spolupraci se zahrani¢nimi partnery.

k. Odpovida za koncepci a rozvoj kurzl v cizich jazycich na Filozofické fakulté JU.

. Vramci vymezenych kompetenci spolupracuje s referentkami Oddéleni pro védu
a vyzkum a Oddéleni pro zahrani¢ni vztahy.

m. Odpovida za strategii a realizaci studentskych a ucitelskych mobilit Filozofické
fakulty JU.
n. Vyhledava, eviduje a predava informace o moznostech vyhlasovanych zahrani¢nich

stipendii, zahrani¢nich stazi a vyménnych pobytd.
o. Eviduje, koordinuje a zajistuje agendu programu Erasmus.
Je odpovédny za evidenci vSech zahrani¢nich aktivit studentd a pracovnikd fakulty.
g. Odpovida za koncepci a realizaci propagace Filozofické fakulty.

o

Toto Opatfeni dékana nahrazuje Rozhodnuti dékana ¢.j.: DFF/01/19, které se
timto rusi.

prof. PhDr. Ondrej Pesek, Ph.D., v.r.
dékan FF JU
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